Nadarzyn, dn. 23.02.2026 r.
Nr sprawy GOPS.AD.260.1.2026

ZAPYTANIE OFERTOWE

0 udzielenie zamowienia o wartosci:

1) powyzej 20 000 zt netto, ale nieprzekraczajace kwoty 50.000 zt netto

1. Zamawiajacy:

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej; 05-830 Nadarzyn, ul. Mszczonowska 24

2. Nazwa komérki organizacyjnej, samodzielnego stanowiska udzielajacego zamowienia,
z podaniem osoby uprawnionej do kontaktu z wykonawcami:

Agnieszka Dudzinska inspektor ds. administracyjnych tel.: (22) 739 73 20, 571 718 155
lub drogg elektroniczng na adres gops@nadarzyn.pl
3. Nazwa/Przedmiot zamowienia:

Dostawa tonerdw, tuszy i bebnéw dla potrzeb Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nadarzynie w
2026 roku oraz odbieranie zuzytych tonerow i bebnow.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Dostawa toneréw, tuszy i bebnow dla potrzeb Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Nadarzynie w
2026 roku oraz odbieranie zuzytych toneréow i bebnow.

Szczegotowy wykaz iloSciowo-jakosciowy stanowi Zalgceznik nr 2 do zapytania ofertowego.

Tonery, tusze i bebny do kserokopiarek (materiaty eksploatacyine) musza spetliaé nastepujace
wymagania:

1) majg by¢ nowe, w oryginalnych opakowaniach producenta i zabezpieczone gwarancja
nienaruszenia opakowania,

2) posiada¢ na opakowaniach kod materialu eksploatacyjnego oraz nazwe sprzetu, do ktorego sa
przeznaczone,

3) posiada¢ na produkcie indywidualny kod producenta, umozliwiajacy jednoznaczng identyfikacje
producenta,

4) praca materiatow eksploatacyjnych w urzadzeniu kopiujacym musi by¢ bezawaryjna
1 bezproblemowa oraz nie moze powodowa¢ ograniczen funkcji 1 mozliwosci sprzgtu oraz jakosci
kopii wyspecyfikowanych w warunkach technicznych producenta sprzetu (urzadzenia),

5) nie mogg by¢ regenerowane, tzn. takie, w procesie wytwarzania, ktorych zostaty wykorzystanie
gotowe elementy pochodzace z juz uzytych materiatow eksploatacyjnych, takie jak np. obudowy
itp.,

6) nie moga by¢ poddawane procesowi ponownego napetnienia,

7) nie mogg powodowac uszkodzenia urzagdzen, w ktorych bedg eksploatowane.
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CPV: e 30125110-5 — Tonery do drukarek laserowych/faksow (gléwny kod dla toneréw)

e 30192113-6 — Wktady drukujace (czgsto uzywany zamiennie dla tonerow i tuszy)

kod numeryczny wraz tresciq wg rozporzqdzenia w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV)
5. Termin realizacji umowy: od dnia zawarcia umowy do 31.12.2026 r.

6. Opis wymagan od wykonawcow i sposobu ich potwierdzenia (dokumenty podmiotowe
I przedmiotowe:

1) O udzielenie zamowienia ubiega¢ si¢ mogg wykonawcy spetniajacy nastepujgce warunki:
a) posiadaja uprawnienia do wykonywania okre$lonej dziatalno$ci lub czynnosci, jezeli ustawy
naktadajg obowigzek posiadania takich uprawnien
b) posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz potencjal techniczny, a takze dysponuja osobami
zdolnymi do wykonania zamowienia
C) znajdujg si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

2) Sposob przygotowania oferty:

a) Tres¢ oferty powinna zawieraé, co najmniej informacje okreslone w formularzu ofertowym. Wzor
formularza ofertowego okresla Zalacznik nr 1 do zapytania ofertowego.

b) Oferte sporzadzi¢ nalezy w jezyku polskim, w formie pisemnej, czytelnie, technikg trwatg. Oferta
musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim pod rygorem niewaznosci.

c) Oferta i zalaczone do niej o§wiadczenia i dokumenty, wymagane przez zamawiajacego, sporzadzone
przez oferenta, musza by¢ podpisane. Za podpisanie uznaje si¢ wlasnorgczny podpis ztozony (w
sposob umozliwiajacy identyfikacje osoby) przez osobe (y) upowazniong (e) do reprezentowania
oferenta lub podpisany elektronicznie profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym.

d) Za osoby uprawnione do reprezentowania oferenta uznaje si¢ osoby upowaznione do
reprezentowania oferenta, wskazane we wlasciwym rejestrze badz w stosownym petnomocnictwie,
ktore nalezy zalaczy¢ do oferty w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem.

e) W przypadku, gdy informacje zawarte w ofercie stanowig tajemnic¢ przedsigbiorstwa
W rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, oferent powinien to wyraznie
zastrzec w ofercie i odpowiednio oznaczy¢ zastrzezone informacje. Wskazane jest wyodrebnienie
dokumentéw zawierajacych zastrzezone informacje. Nie podlegajg zastrzezeniu informacje
obejmujace: nazwe (firme¢) oraz adres oferenta, ceng oferty, okres gwarancji.

3) Poprawki powinny by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafg osoby podpisujacej
oferte.

4) Koszt sporzadzenie i ztozenia oferty ponosi oferent.

5) Zaleca si¢, aby wszystkie strony byly polaczone w sposdb trwaly, zapobiegajacy mozliwos$ci
dekompletacji jej zawartosci.

7. Kryteria stosowane przy wyborze najkorzystniejszej oferty:

1) Przy wyborze oferty zamawiajacy bedzie si¢ kierowal nastgpujacym kryterium i jego znaczeniem: cena
100 %.

2)  Ocena ofert dokonana zostanie wg formuty:
Oferta z najnizsza ceng

WC = e x 100 pkt
oferta badana

3) Za najkorzystniejszg uznana zostanie oferta spelniajgca wymogi postepowania, ktora uzyska
najwigkszg liczbg punktow.



4) W ofercie nalezy poda¢ warto$¢ netto, warto$¢ brutto oraz warto$¢ podatku VAT.
5) Do poroéwnania ofert bedzie brana pod uwage catkowita warto$¢ brutto zamowienia.

6) llosci wskazane w Zatgczniku nr 2 do formularza ofertowego sg wielkoSciami orientacyjnymi,
przyjetymi dla celu porownania ofert i wyboru najkorzystniejszej oferty. Wykonawcy, z ktérym
Zamawiajacy podpisze umowe, nie przystuguje roszczenie o realizacj¢ dostawy w wielkos$ciach podanych
w tabeli.

8. Whnioski o wyjasnienia odno$nie postepowania o udzielenie przedmiotowego zaméwienia nalezy
sklada¢ w formie elektronicznej lub pisemnej*):

e-mail: gops@nadarzyn.pl

9. Miejsce oraz termin skladania ofert:

1) oferte nalezy sporzadzi¢ (wypetni¢) wedlug formularza oferty, ktorego wzor stanowi zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania ofertowego,

2) oferte¢ nalezy przesta¢ poczta na adres: Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej w Nadarzynie,
ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn, lub ztozy¢ w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej,
ul. Mszczonowska 24, 05-830 Nadarzyn pokéj nr 128 lub ztozy¢ w formie elektronicznej na adres e-mail:
gops@nadarzyn.pl podpisany elektronicznie profilem zaufanym lub podpisem kwalifikowanym do dnia
04.03.2026 r. do godz. 10:00.

3) oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

10. Ogloszenie wynikow postepowania.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednocze$nie zawiadomi
wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firme¢) albo
imi¢ 1 nazwisko, siedzibe albo adres wykonawcy, ktérego ofert¢ wybrano, uzasadnienie jej wyboru.

11. Zamawiajacy informuje, Ze:

1) podpisze umowe z Wykonawca, ktory przedtozy najkorzystniejsza oferte z punktu widzenia kryteriow
przyjetych w pkt. 7,

2) o migjscu i terminie podpisania umowy zamawiajacy powiadomi wykonawcg.

Signed by / Podpisano
przez:

Krystyna Mastowska
Gminny Osrodek Pomocy
Spotecznej w Nadarzynie

Date / Data: 2026-02-23
14:04

Zataczniki:

1. Formularz oferty - zatacznik nr 1,

2. Inne: Zestawienie ilosciowo-jakosciowe — zatgcznik nr 2.

*) niepotrzebne skresli¢
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Zakacznik nr 1 do zapytania ofertowego
Nr sprawy GOPS.AD.260.1.2026

FORMULARZ OFERTY

Nazwa wykonawcy:

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .............ooiiiiiiiiiiii oferuj¢ wykonanie
przedmiotu zamowienia za :

Ceng netto .......cevvuviiiiiiiiiii i (stownie ...............oee. )
PodateK VAT ..., (stownie ................... )*)
Ceng brutto ......cooviiiiii (stownie .................... )

( miejscowos$¢ i data ) ( podpis wykonawcy )

Os$wiadczam, ze:

1. Zapoznatem(-my) si¢ z warunkami zawartymi w zapytaniu ofertowym i nie wnoszg¢ (-my) do niego zastrzezen.
2. Akceptuje (-my) zaproponowany przez zamawiajacego sposob i termin realizacji przedmiotu zamowienia i nie
wnosze(-my) do nich zadnych zastrzezen.

Posiadam (-lismy) konieczne informacje potrzebne do wtasciwego wykonania zamowienia.

W cenie oferty zostaty uwzglednione wszystkie koszty wykonania zamowienia.

Znajduje (-my) si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia.

Pozostaje (-my) zwiagzany (-ni) niniejszg ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

SR

( miejscowos$¢ i data ) ( podpis wykonawcy )

*) poda¢ wtasciwg stawke V AT



Zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego

Zestawienie ilosciowo-jakoSciowe

JEDN Wartos¢ Wartosc¢

netto brutto
» Cena
LP NAZWA ARTYKULU ILOSC |jednostkowa
MIARY brutto PLN PLN
1 Toner HP CE320A szt 4

Black -oryginat

Toner HP CE321A
2 . szt 2
cyan - oryginat

Toner HP CE 322A
3 . szt 2
yellow — oryginat

Toner HP CE323A
4 . szt 2
magenta-oryginat

Toner HP Xerox
5 WorkCentre 3225- szt 4
oryginat

Toner HP 149X
6 (W1490X) oryginat szt 8
czarny

Toner HP CE 505A
7 Black P2035 - szt 3
oryginat

Toner OKI MB 472

8 (3000 stron) oryginat szt 4

Tusze do drukarki HP
9 Office Jec Pro 8710- kpl 8
oryginat

Toner TN-BO23
10 MFC -B7715DW- szt 8
oryginat

Beben OKI 472-
oryginat

Beben Xerox 3225-
oryginat

11 szt 2

12 szt 1

Beben DR-BO23

13 |MFC -B7715-0ryginat | % 1
Toner Brother TN-
423 Black Oryginat szt 2
14 | (TN423BK)
Toner Brother TN-
szt 2

423 Cyan Oryginat
15 (TN423C)




Toner Brother TN-
423 Magenta szt 1
16 Oryginat (TN423M)

Toner Brother TN-

423 Yellow Oryginat szt 2
17 | (TN423Y)
Wartos¢
netto
VAT
Wartos¢
BRUTTO

W tabeli zawarto przewidywang maksymalng wielko$¢ zakupu. Wielko$¢ ta jest wielkoscig szacunkowq i
nie kazdy wymieniony rodzaj asortymentu musi by¢ zakupiony w petnym zakresie ilo§ciowym.
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